
 

 

  

مسئول امورمالیراهنمای نقش 
 

 1403دی ماه 

 پارسیانفناوری اطلاعات شرکت دانش

 1و1ی نسخه



 

 

 

 وارد سامانه شویم. راهبر سامانه مرکز مورد نظرجهت استفاده از ماژول صندوق سامانه سیب ابتدا میبایست توسط نقش 

ی سیب ی خخود، کد ملی و رمزعلور سامانهآدرس دانشگاه علوم پزشکمطابق تصویر زیر، جهت ورود به سامانه، کافیست پس از انتخاب 

 خود را وارد نموده و پس از تائید و انتخاب نقش مورد نظر، وارد محیط کاربری خود شوید.

 

 

امکانات سامانه با توجه به سطح دسترسی کاربر، نمایش داده خواهد شد.  یاصلی صندوق کلیهپس از ورود به صفحه 

 

 

 مورد نظر را انتخاب نمود یگزینه صندوق، توان از منوی سمت راستهای سامانه در هر صفحه میجهت دسترسی به سایر گزینه



 

 

 

 

 فهرست خدمات 

شود و همچنین بندی خدمات نمایش داده میو گروه RVUدر قسمت فهرست خدمات کلیه خدمات قابل ارایه در مرکز به همراه کد 

 است.خدمت نیز قابل مشاهده یارائهدهنده در انتخاب خدمات الزامی بودن الزامی/ غیر یگزینه ،هر خدمت برای

 
 

 گزارشات 

 :باشدلیست گزارشات سامانه به شرح ذیل می

 شدهفهرست خدمات ارائه 



 

 

 شدهاقلام خدمات ارائه 

 هافهرست پرداخت 

 درآمد به تفکیک بیمار 

 درآمد به تفکیک سازمان 

 گزارش عودت 

 درآمد به تفکیک مرکز 

 صندوق بیمه گزارش 

 دهندهآمد به تفکیک خدمتدر 

 درآمد به تفکیک کاربر پذیرش 

 گزارش کارکرد صندوق 

گر، عودت، بیماران های بیمهها، خدمات، سازمانافزار اعم از پرداختهای کاملی از تمام فرآیندهای نرمکه شامل خروجی

 باشد. می

 است.شدهافزار امکان تولید فایل اکسل از خروجی در نظر گرفتهلازم به ذکر است که در تمام گزارشات نرم

  



 

 

 

 شدهفهرست خدمات ارائه 

شماره "باشد که امکان جستجو بر اساس می زیرمجموعه مراکزدر صادر شده  هایقبضاطلاعات  یکلیهشامل  این گزارش     

خ پذیرش تاری /ه خدمت یا عودت/ تاریخ پذیرش ازئنوع سند : ارا /(زیرمجموعه)کاربر پذیرش/ مرکز  /تاشماره فیش  /فیش از

 است.در نظر گرفته شده "ه خدمت از/ تاریخ ارائه خدمت تا/ مجموع قیمت خالص از/ مجموع قیمت خالص تاتاریخ ارائ /تا

ش شامل شماره قبض/ خدمت گیرنده/ موبایل خدمت گیرنده/ کاربر پذیرش/ نام مرکز/ نوع سند/ تاریخ خروجی این گزار     

 .قبض/ جمع مبلغ/ سهم بیمه/ سهم سازمان شامل میشود

 در این گزارش نیز امکان تولید فایل اکسل جهت خروجی گزارش در نظر گرفته شده است.     

 
داده شده در شماره قبض نمایش  ارائه خدمات یو کلیهرای کاربر در نظر گرفته شده در این گزارش امکان نمایش جزئیات ب  

  شود.گیرنده/ تاریخ/ خدمت/ بارکد/ تعداد/ قیمت واحد/ مبلغ میایل خدمتگیرنده/ موبشود که شامل اطلاعات خدمتمی

 

 شدهاقلام خدمات ارائه 



 

 

طلاعات است. ارندگان در این گزارش قابل مشاهدهگیشده به خدمتارائهخدمات ی لیست کلیه     

دهنده/ کاربر پذیرش/ نام مرکز/ نوع سند/ خدمت/ تاریخ/ خدمت /گیرندهخدمتگیرنده/ موبایل مربوط به شماره فیش/ خدمت

و همچنین امکان جستجو براساس خدمت/بارکد خدمت/ به عنوان قیمت واحد/ جمع مبلغ/ سهم بیمه/ سهم بیمار بارکد/ تعداد/ 

دهنده/ کاربر پذیرش/ مرکز زیرمجموعه/ نوع سند ارائه خدمت یا عودت/ شماره فیش از/ شماره فیش تا/ تاریخ ارائه خدمت

 است.خدمت از/ تاریخ ارائه خدمت تا/ تعداد فروش از و تعداد فروش تا در نظر گرفته شده

 

 هافهرست پرداخت 

شماره در این گزارش قابل مشاهده است. اطلاعات مربوط به  های صادر شدهفیشهای مربوط به پرداخت یلیست کلیه     

جستجو و همچنین امکان به عنوان گیرنده/ نوع پرداخت/ مبلغ نوع سند/ تاریخ/ زمان/ خدمت /رکزفیش/ کاربر پذیرش/ نام م

از شماره فیش/ تا شماره فیش/ از تاریخ/ تا تاریخ/ خدمت یا عودت/  ارائهکاربر پذیرش/ مرکز زیرمجموعه/ نوع سند:  بر اساس

 است.  در نظر گرفته شده ع پرداخت: نقدی یا کارتخواننو



 

 

      

 

  



 

 

 درآمد به تفکیک بیمار 

کد ملی/ نام پذیرش/  شماره فیش/ تاریخ است. اطلاعات مربوط بهدر شده در این گزارش قابل مشاهدههای صالیست قبض     

 است.شدهبه عنوان خروجی در نظر گرفتهنوع بیمه/ نوع سند/ جمع کل/ سهم سازمان/ سهم بیمار  گیرنده/و نام خانوادگی خدمت

 
 

 درآمد به تفکیک سازمان 

در این گزارش قابل زمانی  یدر بازهقبض های صادر شده تعداد بیماران و درآمد هر سازمان بیمه بر اساس لیست      

یمار/ درآمد کل/ سهم سازمان/ سهم بیمار/ تخفیف/ جمع مبلغ عودت/ سازمان بیمه/ تعداد ب است. اطلاعات مربوط بهمشاهده

 به عنوان خروجی در نظر گرفته شده است. مبلغ دریافتی

 
 

 گزارش عودت 



 

 

در این گزارش قابل  زمانی یهای صادر شده در بازههای مربوط به فیش عودت یلیست کلیه     

گیرنده/ کد ملی/ مرکز/ کاربر پذیرش/ بیمه/ کد فیش مرجوع/ فیش مرجوع/ نام خدمت شمارهاست. اطلاعات مربوط به مشاهده

 است.شدهبه عنوان خروجی در نظر گرفتهمرجوع/ جمع مبلغ/ سهم سازمان/ سهم بیمار ملی/ تاریخ 

 
 

 درآمد به تفکیک مرکز 

است. در این گزارش قابل مشاهدهزمانی  یدر بازههای صادر شده قبض بر اساس درآمد هر مرکزتعداد بیمار و لیست      

 کد مرکز/ نام مرکز/ تعداد بیمار/ سهم سازمان/ سهم بیمار/ تخفیف/ جمع مبلغ عودتی/ جمع مبلغ دریافتیاطلاعات مربوط به 

 به عنوان خروجی در نظر گرفته شده است.

 وعه دریافت و با انتخاب یک های زیرمجماربر دانشگاه، خروجی اولیه را براساس جمع اطلاعات شبکهنکته: ک

 کند.ی آن شبکه را دریافت میشبکه در قسمت مرکز اطلاعات، مراکز زیرمجموعه

 

 
 

 گزارش صندوق بیمه 

است. اطلاعات مربوط ین گزارش قابل مشاهدهدر شده در اهای صامربوط به قبض شده ارائههای جزئیات خدمت لیست کلیه     

دهنده/ نوع سند/ جمع مبلغ/ سهم بیمه/ سهم بیمار/ کاربر خدمت/ خدمت ارائهگیرنده/ تاریخ مرکز/ صندوق بیمه/ خدمت به



 

 

دهنده/ کاربر و همچنین امکان جستجو براساس خدمت/ خدمتبه عنوان خروجی  پذیرش/ نوع بیمه

ا کارتخوان/ از تاریخ/ تار تاریخ، در نظر گرفته پذیرش/ مرکز/ نوع سند: ارائه خدمت یا عودت/ بیمه/ نوع پرداخت: نقدی ی

 است.شده

 

 

  دهندهبه تفکیک خدمتدرآمد 

باشد. اطلاعات مربوط به تعداد پایش/ برداری میدهنده از این قسمت قابل بهرهی جزئیات برمبنای درآمد به تفکیک خدمتلیست کلیه

خدمت، است. همچنین امکان جستجو براساس خدمت/ گروهمبلغ کل/ سهم سازمان/ سهم بیمار و تخفیف در این گزارش قابل مشاهده

 است.دمت تا در این گزارش قابل مشاهدهدهنده/ مرکز/ تاریخ پذیرش از/ تاریخ پذیرش تا و تاریخ ارائه خدمت از/ تاریخ ارائه خخدمت

 

 درآمد به تفکیک کاربر پذیرش 



 

 

باشد. اطلاعات مربوط به نام برداری میی موارد پذیرش کاربر از این قسمت قابل بهرهلیهلیست ک

است. بیمار در این گزارش قابل مشاهده دهنده، تعداد بیماری، تعداد پایش، مبلغ کل، سهم سازمان، سهمخدمتصندوقدار، نام نقش 

دهنده/ کاربر پذیرش/ مرکز/ تاریخ پذیرش از/ تاریخ پذیرش تا و تاریخ خدمت/ خدمتبراساس خدمت/ گروههمچنین امکان جستجو 

 است.ارائه خدمت از/ تاریخ ارائه خدمت تا در این گزارش قابل مشاهده

 

 گزارش کار صندوقدار

دهنده، باشد. اطلاعات مربوط به نام صندوقدار، نام نقش خدمتبرداری میابل بهرهاربر از این قسمت قی موارد پذیرش کلیست کلیه

همچنین امکان جستجو براسا  است.بیمار در این گزارش قابل مشاهدهیش، مبلغ کل، سهم سازمان و سهم عداد پاتعداد بیماری، ت

و تاریخ ارائه خدمت از/ تاریخ ارائه خدمت تا  دهنده/ کاربر پذیرش/ مرکز/ تاریخ پذیرش از/ تاریخ پذیرش تاخدمت/ خدمتخدمت/ گروه

 است.در این گزارش قابل مشاهده

 

 

 تنظیمات 

 است:شدهموارد زیر در نظر گرفتهمدیریت  امکان ،در این بخش

 های پرداختروش 

 میانبرها 

 حسابهای تسویهمحل 



 

 

 
 های پرداختروش 

 گردد. گیرندگان پس از ثبت فیش و یا عودت خدمت مشخص میهای تسویه حساب خدمتروش ،در این بخش     

و توان در ابتدا نوع پرداخت یا عودت شود که میپس از انتخاب پرداخت جدید فرم ورود اطلاعات پرداخت نمایش داده می

اطلاعات  ،دار را انتخاب کرد و پس از ورود اطلاعات مربوطهان/کارت به کارت/ بن کارت/ شناسهسپس انواع نقدی/ کارتخو

 شده استفاده کرد.های ثبتتوان از گزینهمی، یا عودت وجهفت در هنگام دریا همچنین،. پذیردصورت میثبت 

 است.سمت برای کاربر در نظر گرفته شدهامکان اصلاح و حذف نیز در این ق     

 
 میانبرها 

گردد. این گزینه برای سهولت کاربر پذیرش در خدمت در این بخش تعریف می ارائه قسمتدر استفاده مورد  لیست میانبرهای     

 است.شدهشده و یا حذف میانبر قبلی در نظر گرفتهو همچنین امکان ثبت میانبر جدید و اصلاح اطلاعات و یا اقلام ثبتفیش هنگام ثبت 



 

 

 
 

 نمائیم.اطلاعات را ذخیره می ،میانبر جدید و انتخاب تصویر مربوطه ثبت و با  شدهپنجره دریافت اطلاعات باز  ،با انتخاب مورد جدید     

 
  

قدار ل جستجو و مشاهده خواهد بود. خدمت با مقاب هالیست اطلاعات خدمت سپس با انتخاب گزینه ثبت اقلام          

 توان تعداد را تغییر و یااز لیست حذف نمود.صورت نیاز، میشود و در فرض یک درج میپیش



 

 

 
 حسابهای تسویهمحل 

 حساب اقدام نمود.رکز، جهت تسویهتوان جهت اضافه نمودن نام مدر این قسمت می

 


